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1.目的
确保公司新建、改建、扩建、技术改造工程项目的环境、职业卫生、安全方面的设施与主体工程“同时设计、同时施工、同时投入生产和使用”。通过规范化、有效地项目风险控制，确保员工生命健康和财产安全，通过源头控制实现环安管理的不断改进。
2.范围
适用于立铠精密科技（盐城）有限公司、日铭电脑配件（上海）有限公司、胜瑞电子科技（上海）有限公司、日善电脑配件（嘉善）有限公司、日达智造科技(如皋)有限公司，管辖范围内的新建、改建、扩建、技术改造项目的设计、实施、验收等活动的管理。
3.权责
3.1 环安部门
3.1.1 负责公司建设项目各阶段的，环安“三同时”项目进程实施的管理。包括预评价、设施设计、施工和竣工验收、投产使用等阶段的管理控制。
3.1.2 组织查找资质专业机构，配合编制环境、职业卫生和安全各阶段“三同时”文件。
3.1.3 负责对编制的“三同时”各项文件的内容确认，提报相关方审核、验收和备案。
3.1.4 负责对各方确认审核需改善项目的管理，组织改进实施与结果确认。
3.1.5 负责核查相关设施设计的实施，检查“三同时”管理执行情况。
3.1.6 负责环安各项“三同时”项目合约费用的请款。
3.1.7 建立档案管理，对建设项目各项“三同时”文件资料管理备查。
3.2 采购部门
3.2.1 负责组织环安“三同时”各阶段文件编制的资质机构或单位管理，项目包括：技术澄清、竞价筛选、各项合约的签订等。
3.2.2 协助环安部门对各项“三同时”项目合约费用的请款。
3.3 法务部门
3.3.1 对编制环境、职业卫生和安全“三同时”各项文件厂商的合约条款进行审核。
3.3.2 协助对环境、职业卫生和安全“三同时”各项合约的签订。
3.4  财务部门
负责对环境、职业卫生和安全“三同时”项目请款进行审核，确认无误后应在合约期限内支付款项。
3.5 基建部门
3.5.1负责提供相关的设计图纸、设计文件等资料。
3.5.2负责对公司所有新建、改建、扩建项目和技术改造项目进行申请备案，分析项目的可行性。
3.6 其他部门：
3.6.1 配合环安部门提供环境、职业卫生和安全“三同时”各项文件所需的相应资料。
3.6.2 配合环安对“三同时”各阶段评审要求，改进完善。
3.6.3 参与环境、职业卫生和安全“三同时”各项文件的评审、验收，并负责责任区域三同时验收不符项的整改。
4.定义
4.1“三同时”
建设项目的的环保、安全、职业卫生设施，必须与主体工程同时设计、同时施工、同时投入生产和使用。

5.作业说明
 环境、职业卫生和安全“三同时”管理流程
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5.1 安全设施“三同时”管理
5.1.1 建设项目在进行可行性研究时，基建部门对建设项目进行项目审批、核准或备案确认。环安部门委托具有资质的安全评估机构，对其安全生产条件和设施进行综合分析，形成书面报告备查。报告应当符合国家标准或者行业标准规定。
5.1.2 建设项目初步设计时，环安部应当委托有相应资质的设计单位对建设项目安全设施同步进行设计，编制安全设施设计。设计应符合标准规范，并尽可能采用先进适用的工艺、技术和可靠设备、设施。
5.1.3 安全设施设计完成后，由环安部组织相关部门进行审查，形成书面报告备查。对已确定的安全设施设计，开工前有重大变更的应重新组织设计、评审确认。
5.1.4 建设项目安全设施的施工应委托有资质的施工单位进行，并与建设项目主体工程同时施工。安全设施建成后，基建部门应当对安全设施进行检查，确认若有问题应及时整改。需试运行的应包括生产、使用，时间不少于30日且最长不得超过180日。
5.1.5 建设项目竣工投入生产或者使用前，由环安部委托专业安全评价机构对安全设施进行验收评价，并形成书面报告备查。安全设施竣工验收合格后，方可投入生产和使用。
5.2 职业病防护设施“三同时”管理
5.2.1 在建设项目可行性论证阶段进行职业病危害预评价，编制预评价报告。报告应分析与评价项目的职业病危害因素及明确拟采取的职业病防护设施和防护措施相关要求。
5.2.2 职业病危害预评价报告编制完成后，由环安部组织外单位职业卫生专业技术人员进行报告评审，并对评审意见与要求，组织相关部门修改完善，全过程形成书面报告备查。
5.2.3 建设项目施工前，应进行职业病防护设施设计。设施设计完成后由环安部组织外单位职业卫生专业技术人员进行评审，形成评审意见并按要求再修改完善，全过程形成书面报告备查。设计评审后项目发生重大变更的应对变更的内容重新进行职业病防护设施设计和评审。
5.2.4 项目建设期间，基建与环安应当进行经常性检查确认。建设项目投入生产或使用前，应按要求采取相关的职业病危害防治管理措施。需进行试运行的，其配套建设的职业病防护设施必须与主体工程同时投入试运行，试运行不少于30日且最长不得超过180日。
5.2.5 建设项目在竣工验收前或试运行期间，由环安部组织编制职业病危害控制效果评价报告。完成后组织职业卫生专业技术人员对危害控制效果评价报告评审、防护设施验收，形成评审和验收意见。按要求整改完善形成最终的职业病危害控制效果评价报告和职业病防护设施验收结果。验收完成之日起20日内，向卫生管理部门提交书面报告。
5.3 环境保护设施“三同时”管理
5.3.1 建设项目开工建设前，由环安部委托从事环境影响评价工作单位编制环境影响报告书/报告表，完成后报环境保护行政主管部门审批。政府部门批准后，若建设项目有重大变动的，应当重新修改后报批。
5.3.2 建设项目的初步设计，应当编制环境保护篇章，落实防治环境污染和生态破坏的措施以及环境保护设施投资概算。配套建设的环境保护设施，必须与主体工程同时设计、同时施工、同时投产使用。
5.3.3 项目竣工后，基建部门应当对配套建设的环境保护设施进行验收，查验建设项目环境保护设施的建设和调试情况，环安部组织相关方编制验收报告。环保竣工验收后，公开验收报告，公示期限至少20个工作日。公示期满后应登录全国建设项目竣工环境保护验收信息平台申报公开。环安部应将验收报告以及其他档案资料存档备查。
5.3.4 建设项目投入生产或使用后，环保部门开展环境影响后评价，对建设项目环境保护设施设计、施工、验收、投入生产或使用情况，以及有关环境影响评价文件的落实情况进行监督检查。
5.4 建设项目各阶段的管理
5.4.1 可行性研究评估：根据企业生产经营和发展规划，应对所需建设项目进行可行性研究论证，由环安组织相关方开展安全预评价、职业病危害预评价、环境影响评价，相关单位协助提供相应资料以满足报告编制。
5.4.2 防护设施设计：建设项目初步设计时，由环安部组织编制安全设施设计、职业病防护设施设计、环保保护篇章，相关单位协助提供相应资料以满足报告编制。
5.4.3 项目施工建设：经行政部门项目预评价与设计审查通过后，环安部、基建部及相关部门共同监督检查环保、职业健康安全设施的资金投入并按规范要求建设。
5.4.4 试运行：项目建设相应的生产设备、环保设备、职业健康安全设施架设完毕，按规定由相关部门编制试运行方案后组织实施。
5.4.5 竣工验收：建设项目经试运行验证，由环安部组织相关方进行安全验收评价、职业病危害控制效果评价、环保竣工验收，并编制评估、自主验收报告。
5.4.6 建设项目“三同时”各阶段的资料，由环安组织相关方编制，公司各相关部门协助配合。形成的书面报告，按相关要求提交对应行政部门审批备案，或自主存档备查。
5.5 记录保存
建设项目的环境、职业健康、安全“三同时”相关资料，由环安部，长期保管。
6.参考文件
6.1『中华人民共和国环境保护法（2015.1.1实施）』
6.2『建设项目环境保护管理条例（国务院令第253号）』
6.3『建设项目安全设施“三同时”监督管理办法（安监总局令第77号）』
6.4『建设项目职业病防护设施“三同时”监督管理办法（安监总局第90号，2017.5.1实施）』
7.附件
无
本文件之著作权及业务秘密内容属于LUXCASE-ICT公司，非经准许不得翻印
This document is the sole property of LUXCASE-ICT. And should not be used in whole or in part without prior written permission.
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