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前　　言

　　本标准的附录Ａ为资料性附录。

本标准由中国石油和化学工业协会提出。

本标准由全国化学标准化技术委员会（ＳＡＣ／ＴＣ６３）归口。

本标准起草单位：中化化工标准化研究所、中国化工经济技术发展中心。

本标准主要起草人：魏静、钟之万、王琳、潘莉莉、魏乃新。
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化工产品使用说明书编写规定

１　范围

本标准规定了化工产品使用说明书（以下简称使用说明书）的基本内容与编写方法。

本标准适用于除军事、化工机械与设备类的化工产品外的使用说明书的编写。

２　规范性引用文件

下列文件中的条款通过本标准的引用而成为本标准的条款，凡是注日期的引用文件，其随后所有的

修改单（不包括勘误的内容）或修订版均不适用于本标准，然而，鼓励根据本标准达成协议的各方研究是

否可使用这些文件的最新版本。凡是不注日期的引用文件，其最新版本适用于本标准。

ＧＢ／Ｔ１．１　标准化工作导则　第１部分：标准的结构和编写规则

ＧＢ９９６９．１　工业产品使用说明书　总则

３　基本要求与一般规定

３．１　使用说明书的基本要求与一般规定应符合ＧＢ９９６９．１中的规定。

３．２　使用说明书是由文字、图示和表格组成的随产品为用户提供的技术资料与有关规定。

３．３　使用说明书的内容主要包括产品的规格、用途、使用方法、使用条件范围，并根据产品的特点介绍

产品的理化特性、技术参数、贮运和包装等规定。

３．４　使用说明书对易燃、易爆、有毒、有腐蚀性、有放射性等性质的产品，应包括注意事项、防护措施和

发生意外时紧急处理办法等内容。

３．５　使用说明书应明确规定对危险化学品的安全防范措施、贮存条件、产品报废后的处置办法及事故

的处理方法。

３．６　对安全限制有要求或存在有效年限的产品应提供产品的有效期、储存期。

３．７　使用说明书应根据相应的产品牌号、产品系列、产品分级（类）编写或单一产品编写。

３．８　使用说明书中应采用我国法定计量单位。

３．９　使用说明书应与生产、制造者印发的有关同种产品的资料，例如广告或包装上的内容一致。

３．１０　若其质量证明书、产品手册等技术文件能满足用户对使用说明书的需求时，可用其代替使用说

明书。

３．１１　使用说明书按下列等级和警告用语提醒用户：

———“危险”表示对高度危险要警惕；

———“警告”表示对中度危险要警惕；

———“注意”表示对轻度危险要关注。

３．１２　使用说明书的文字要简练、叙述要清楚，图示、图片和符号要清晰。

４　使用说明书的印刷

４．１　本标准对使用说明书的印刷方法及幅面不做统一规定。

４．２　供国内用户的化工产品应提供中文使用说明书。

４．３　使用说明书的文本要求如下：

ａ）　多个产品及单一产品多页的使用说明书应装订成册，不应散页；

ｂ）　使用说明书的文字以中文为主，可以采用其他文种对照；
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