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前  言

  本标准按照GB/T1.1—2009给出的规则起草。
本标准由中华人民共和国人力资源和社会保障部提出。
本标准由全国社会保险标准化技术委员会(SAC/TC474)归口。
本标准主要起草单位:人力资源社会保障部社会保险事业管理中心、江苏省社会保险基金管理中

心、内蒙古自治区社会保险事业管理局、上海市医疗保险监督检查所、江苏省淮安市社会保险费征缴中

心、山东省泰安市社会劳动保险事业处、山东省日照市机关事业单位社会保险事业处。
本标准主要起草人:肖伟杰、王永峰、钱宽华、沈浩、何莉、胡劲松、邝瑜、张珂、孙艺丹、沈齐娴、

王建华、李久平、张明、赵螓蛉、梁卫言、姜敏、张玉庆、王志华、魏明凤。
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社会保险登记服务规范

1 范围

本标准规定了社会保险登记服务的基本要求、服务内容和流程、业务档案管理、经办风险控制、考核

评价和监督。
本标准适用于各级社会保险经办机构和经授权的其他服务机构。

2 规范性引用文件

下列文件对于本文件的应用是必不可少的。凡是注日期的引用文件,仅注日期的版本适用于本文

件。凡是不注日期的引用文件,其最新版本(包括所有的修改单)适用于本文件。

GB/T31596.1—2015 社会保险术语 第1部分:通用

GB/T31599 社会保险业务档案管理规范

3 术语和定义

GB/T31596.1、GB/T31599界定的以及下列术语和定义适用于本文件。

3.1
社会保险登记 socialinsuranceregistration
通过审核用人单位或个人按规定提交的或通过联办登记交换得到的参保信息,确定建立、变更或注

销其社会保险关系的行为。
注:改写GB/T31596.1—2015,定义3.7。

3.2
单位社会保险登记 unitregistrationinsocialinsurance
按规定为统筹地区内的用人单位办理建立、变更或注销社会保险关系的行为。

3.3
联办登记 Informationsharingregistered
工商、税务、质监等管理部门通过审核用人单位按规定提交的申请材料,确定其工商、税务、质监、社

会保险、统计等基础信息,核发统一登记证件的行为。

3.4
个人社会保险登记 personnelregistrationinsocialinsurance
按规定为统筹地区内的用人单位职工或其他人员办理建立、变更或注销社会保险关系的行为。

4 基本要求

4.1 原则

根据社会保险法律、法规和规章制定社会保险登记服务流程,开展社会保险登记服务,维护服务对

象的合法权益,提供高效便捷准确的社会保险登记服务。
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