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附件1、视频课程录制要求

为更好地完成课程录制工作，请参加教学录像拍摄的专家、教授在录制时按照如下要求，顺利完成摄录工作。

一、着装及佩饰等事项

1、服装以白、黄、绿等暖色调衬衣为佳，不要穿青、蓝、粉等三种颜色衬衣，女性上衣可为带花色、条纹等休闲款式的衬衣。

2、如需佩戴眼镜，须佩戴普通光学镜片。

3、头发以短发、正常色为佳，不需过多的头饰。

4、女性化淡妆、素装为佳，佩饰不宜过多、夸张。

二、课程录制前准备工作

1、课程正式录像前，乙方应提供试录课程给甲方，以确定录制的内容、形式、后期制作的效果。

2、课程正式录像时，授课专家、教授须准备如下材料：

（1）课程讲义：每一讲以40分钟标准，课程讲义须制作成PPT，与所讲授内容要一一对应、匹配，首页必须注明课程名称、讲授内容标题和主讲人姓名等信息，于录制完成后发送给甲方。

（2）测试题：每一讲须提供一套知识点检测试题（三种难度等级易、中、难，三种题型单选题、多选题、判断题，各三题，共27题），并附答案及解析，发送给甲方，通过网络录入甲方所提供的系统中。

（3）各章节测试题不可出现重复。

3、 课程录制过程中事项

1、 为保证授课录像的真实性，授课过程须采用同期声录制，讲课时须声音清晰、洪亮，每一章、节、点须说明。

2、 课前准备要充分，录制中出现失误，不易更改。如出现知识点缺漏，需按甲方要求补录。

3、 教师上课时注意教姿教态，目光直视摄像机镜头。

4、 摄像机采用正位拍摄，条件允许的情况下，尽可能使用双机位拍摄（侧方机位），以便于后期制作。

5、 拍摄场地须光线充足，拍摄画面不可出现偏色、暗淡。

4、 课程后期制作过程中事项

1、 课程录制完毕后，乙方须将所录制的内容加工成40-45分钟的完整视频。

2、 加工完成的视频，须保持以原始分辨率转换成.FLV视频格式。

3、 加工完成的视频中，不可出现断点，要有同期声字幕。

4、 乙方须保留未加工前的视频原始资料，与加工后的视频一并交给甲方。

课程录制内容  

	编号
	内容提要
	课堂活动
	时间长度

	1 
	课程导入
	向学员问好，回顾上一讲，介绍本讲基本内容
	1-3分钟

	2 
	讲授
	
	30-35分钟

	3 
	总结、结束
	授课专家、教授做本讲内容回顾、总结
	3-5分钟


甲方（签字、盖章）：        乙方（签字、盖章）： 

日期：                     日期：

..

