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前  言

  本标准按照GB/T1.1—2009给出的规则起草。
本标准由全国行政审批标准化工作组(SAC/SWG14)提出并归口。
本标准起草单位:中国标准化研究院、中央机构编制委员会办公室、厦门市标准化研究院、湖北省标

准化与质量研究院、安徽省数据资源管理(政务服务管理)局、上海市质量和标准化研究院。
本标准主要起草人:许潇文、郭沛、巫小波、王东、冯蕾、雷若冰、洪丽君、丁凡、张克锁、康俊生。
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行政许可审查与决定规范

1 范围

本标准规定了行政许可审查与决定环节的基本要求,并给出了行政许可审查与决定中需要遵守的

基本原则。
本标准适用于全国各级行政许可实施机构行政许可工作审查与决定环节的开展。

2 规范性引用文件

下列文件对于本文件的应用是必不可少的。凡是注日期的引用文件,仅注日期的版本适用于本文

件。凡是不注日期的引用文件,其最新版本(包括所有的修改单)适用于本文件。
行政许可标准化指引(2016版) 审改办发〔2016〕4号

3 术语和定义

下列术语和定义适用于本文件。

3.1 
审查 examinationofadministrativelicense
行政许可实施机构在受理行政许可申请后对申请材料的内容是否符合法定条件和标准进行检查和

核实的行为。

3.2 
决定 decision-makingofadministrativelicense
行政许可实施机构根据审查申请材料等的结果,作出准予许可或者不予许可的行为。

3.3 
共同审批流程 cooperativeexaminationandapprovalproceduresofadministrativelicense
同一行政许可事项由两个或两个以上行政许可实施机构共同进行审查的流程。

4 原则

4.1 公开、公平、公正原则

行政许可审查、决定的过程和结果,除涉及国家秘密的外,应当公开。无论准予许可或不予许可的

决定,都应采取制作书面行政许可决定书或电子证照形式送达行政相对人并向社会公告。
行政许可实施机构及其工作人员应平等对待行政相对人提供无差别化服务。
行政许可实施机构及其工作人员在与所作行政许可有利害关系的,应当回避。

4.2 便民、效率原则

行政许可实施机构在实施行政许可审查与决定时,应优化再造工作流程,简化手续、减少环节、压缩

时限。
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