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前  言

  本文件按照GB/T1.1—2020《标准化工作导则 第1部分:标准化文件的结构和起草规则》的规定

起草。
请注意本文件的某些内容有可能涉及专利。本文件的发布机构不承担识别专利的责任。
本文件由中国标准化研究院提出并归口。
本文件起草单位:宁海县人民政府、中国标准化研究院、中国社会科学院农村发展研究所、中国共产

党宁海县纪律检查委员会、宁海县市场监督管理局、中国人民大学、浙江省标准化研究院、宁海县乡村治

理标准化研究所、北京市密云区十里堡镇人民政府。
本文件主要起草人:马晓蕾、应小杰、云振宇、王天柱、邱剑刚、杜志雄、梅群、孔祥智、胡良兵、

冯兴元、张瑶、叶毅、应珊婷、薛波、齐超、张悦。
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村务管理 村务流程化管理实施指南

1 范围

本文件提供了实施村务流程化管理的指导,给出了实施流程、组织实施等方面的需要考虑的相关

信息。
本文件适用于乡(镇)及以上范围内实施村务流程化管理,村级范围内实施村务流程化管理可参照

执行。

2 规范性引用文件

下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中,注日期的引用文

件,仅该日期对应的版本适用于本文件;不注日期的引用文件,其最新版本(包括所有的修改单)适用于

本文件。

GB/T41371 村务管理 事项运行流程编制指南

GB/T41374 村务管理 基础术语与事项分类

3 术语和定义

GB/T41374界定的术语和定义适用于本文件。

4 总则

4.1 实施村务流程化管理需要充分考虑村民的知情权、参与权、决策权和监督权。

4.2 参与实施村务流程化管理的人员对于村务流程化管理要求的充分了解,村务流程化管理实施过程

中的有效监督,以及村务流程化管理实施过程中对村务运行流程的优化调整,对于组织实施村务流程化

管理都是至关重要的。

5 实施流程

村务流程化管理的实施流程一般包括确立主体、材料准备、组建宣讲队伍、教育培训、宣传、事项实

施、运行监督和调整优化等。实施流程参见附录A。

6 组织实施

6.1 确立主体

6.1.1 实施村务流程化管理宜确立开展该项工作的组织机构。

6.1.2 组织机构宜具备有效推进村务流程化管理实施的能力和条件,宜由乡(镇)及以上党组织或政府

部门承担。
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