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林业行政许可事项服务指南编写规范

1 范围

本标准适用于国家林业局行政许可事项服务指南的编写,县级以上地方人民政府林业主管部门可

根据实际情况参照执行。
本标准规定了编写行政许可事项服务指南的基本要求、基本要素、框架以及编写格式的要求。

2 规范性引用文件

下列文件对于本文件的应用是必不可少的。凡是注日期的引用文件,仅注日期的版本适用于本文

件。凡是不注日期的引用文件,其最新版本(包括所有的修改单)适用于本文件。

GB/T1526—1989 信息处理—数据流程图、程序流程图、系统流程图、程序网络图和系统资源图

的文件编制符号及约定

行政许可标准化指引(2016版)

3 术语和定义

下列术语和定义适用于本文件。

3.1
服务指南 handlingaffairsguide
为申请人申请和办理行政许可事项提供指引,并规定办理行政许可事项的各方应共同遵守的规则

的文件。

3.2
申请人 applicant
提出行政许可事项申请的公民、法人或者其他组织。

3.3
被许可人 approvedapplicant
已被批准从事行政许可事项的公民、法人或者其他组织。

3.4
禁止性要求 prohibitrequirements
不予许可的情形。

4 基本要求

4.1 基本原则

开展行政许可标准化,应遵循以下原则:
———依法行政。贯彻落实《中华人民共和国行政许可法》和国家有关法律法规,实现行政许可全过

程、各环节有标准有依据,确保行政许可活动依法有序开展。
———简明实用。充分考虑行政许可活动的现状,制定相关标准应做到文本简洁扼要,具体操作实用
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